
营业执照登报挂失的具体步骤：

1、相关发证机关

2、登报声明(重要)

3、接受有关部门的处理

4、办证件

注意：遗失声明的含义：遗失者依法公布声明后，推定社会上所有未指明的人都

应当知道该证明无效，也就是说，遗失人的社会责任解除。一般来说，是指因他

人冒用证件而造成的各种后果，遗失者不再承担相关责任。法定挂失申报信息必

须在省级、市级公开报纸上刊登。

5、登报格式

公司（XXX公司，注册编号（或：统一社会信用代码：xxxxx））不慎丢失，XX

市 XX 区市场监督管理局于 XX年 XX 月 XX 日出具的营业执照原件无效。

以下是补充申请资料：

一、营业执照正本或副本遗失

1、内资企业（公司）换发营业执照申请表。

2、指定代表或者共同委托代理人的授权委托书和指定代表或者委托代理人的身

份证复印件。

3、经营者身份证原件及复印件。

4、刊登营业执照正本、副本遗失公告的原报纸。

5、营业执照正本或者副本。



6、未换发“三 / 五证合一、一照一码”营业执照的企业还需提交税务登记证正、

副本组织机构代码证正、副本。原件遗失的，申请人应当提交刊登遗失通知书的

报纸样本。

二、营业执照正本、副本原件都遗失

1、内资企业（公司）换发营业执照申请表。

2、指定代表或者共同委托代理人的授权委托书和指定代表或者委托代理人的身

份证复印件。

3、法人身份证原件及复印件。

4、刊登营业执照正本、副本遗失公告的原报纸。

5、未换发“三 / 五证合一、一照一码”营业执照的企业还需提交税务登记证正、

副本，组织机构代码证正、副本原件遗失的，申请人应当提交刊登遗失通知书的

报纸样本。
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