
当企业进行某一项特殊变动时，财务总会提醒需要出具某类报告，例如审计

报告、汇算清缴报告、注销清算报告等等。在一些列的报告中，哪一些报告是必

须做的？什么时候出具什么报告？这些报告到底是有何作用的？作为一个企业

老板，估计现在对这些五花八门的报告还是一知半解或者懵逼的。

那如何区分审计报告、汇算清缴报告、注销清算报告呢？

一、审计报告

指注册会计师根据中国注册会计师审计准则的规定，对被审计单位财务报表

发表审计意见的书面文件。说白了就是一份证明被审计单位这个财务报告里说的

都是真的书面文件。审计报告可能只有一页纸或者几页纸，但是背后却有几十箱

的底稿和会计资料。

那么什么情况下需要出具审计报告呢？以前很多类型的公司都需要出具审

计报告，因为根据财务制度，公司每年都需要审计报价，对一年的账进行审计。

但是现在都免去了，只有外资企业、代表处、民间协会，这些团年年审需要出具

审计报告，其它的公司除了有具体用途，例如：贷款、开股东大会、招标担保等

等，都需要出具审计报告，其它的没有强制要出审计报告。

二、汇算清缴报告

指纳税人在年度终了后在规定的时间内，依照相关规定，自行计算全年应纳

税所得额和应纳所得税额，根据月度或季度预缴的所得税数额，确定该年度应补

或者应退税额，并填写年度企业所得税纳税申报表，向主管税务机关办理年度企

业所得税纳税申报、提供税务机关要求提供的有关资料、结清全年企业所得税税

款的行为。说白了就是对企业一年内的企业所得税进行汇算。也不是所有的企业

都需要出具汇算清缴报告的，所以建议以下几种类型的公司都出具汇算清缴报告：



1、一般纳税人企业

2、年度营业额超过 100万的企业

3、连续亏损额的企业或当年亏损超过 5 万的企业

4、享受退税

5、享受税收优惠的企业

6、当年亏损且要将亏损额转到下年度弥补的企业

7、房地产企业

8、税局通知需要出具汇算清缴的企业

9、想对降低税务风险，对企业所得税进行自查的企业

因为这些企业被查账的概率较高，等到被查了才出报告就来不及了，所以年

度汇算报告一定要出。那出具了汇算清缴报告有哪些好处呢？由专业的税务人员

对企业财务情况提出合理建议和意见，规避财务漏洞。还可以转嫁财务风险，减

少税务部门的查账风险。

三、注销清算报告

指公司由于各种原因终止经营或企业破产的时候，对其债务债权的清偿、资

产变现、清算期间的收益、支出等作出审计和鉴证。说到这个清算报告，要注销

公司的老板都不会陌生。想要进行税务注销，除了要三年内的账本、报税资料外，

还需要提供企业清算报告。

那这三者又有什么区别呢？

审计报告是会计师事务所出具的，且可以全国通用的。而汇算清缴报告和注

销清算报告是由税务师事务所出具，且税务师事务所出具的税审报告则有地方保

护性。


