
法定代表人是公司的全权代表，法定代表人履行职务的行为即公司的行为。换句话

说，公司要为法定代表人的职务行为承担法律责任。不少公司在运营至后期的时候需要

变更法定代表人，那变更法定代表人要哪些材料？

1、法定代表人签署的《公司变更(备案)登记申请书》

2、公司签署的《企业申请登记(备案)委托书》

3、经办人身份证明(复印件 1 份，验原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企

业登记代理机构营业执照(复印件 1 份，须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)

4、根据公司章程的规定和程序提交原法定代表人的免职证明和新任法定代表人的任职

证明原件

5、新任法定代表人身份证明(复印件 1 份，验原件)

6、法定代表人信息

7、法律、行政法规和国务院决定规定变更法定代表人必须报经批准的，提交有关的批

准文件或者许可证书(复印件 1 份，验原件)

8、企业法人营业执照正本(原件)和全部副本(原件)

9、变更法定代表人涉及董事长(执行董事)或经理变动的需提交相关任免职文件(原件)

变更法人流程（以所在当地工商为准）



（一）在公司登记所在地的工商局网站进行公司法人变更预约。

（二）在公司登记所在地的工商局网站上下载相应的资料，并如实填写。

（三）带上材料到工商局取预约号，交材料。

（四）若材料有疑问或当地工商局还要求其他证明，则补充材料（一般下次来无需再预

约）。

（五）若材料无疑问或补充完毕并通过则领取变更通知书。

（六）再规定时间去工商局领取新的营业执照。

（七）到刻章公司刻制新的法人章。

（八）带着新的营业执照和所有印章到开户行更换开户许可证和印鉴。

法律依据

《企业法人法定代表人登记管理规定》第六条

企业法人申请办理法定代表人变更登记，应当向原企业登记机关提交下列文件：

（一）对企业原法定代表人的免职文件；



（二）对企业新任法定代表人的任职文件；

（三）由原法定代表人或者拟任法定代表人签署的变更登记申请书。


