
随着东莞市场逐渐对于培训教育市场的监管力度加强，很多在东莞开设教育

机构的人都在咨询，办理办学许可证的问题。目前新开的办学机构都需要申请到

办学许可证才能正常进行经营，而没有申请到办学许可证的机构，不允许提前进

行营业的。而已经开设的培训机构需要尽快进行办理，需要注意的是兴趣爱好类

的特长培训机构是不需要办理办学许可证的，只有文化课程才辅导培训的机构才

需要办理办学许可证。在办理办学许可证的时候需要注意这几个方面：

一、申请办理办学许可证的培训机构，需要注意什么条件：

1、培训机构需要提前准备好需要申培的名称，在培训场地所在的工商管理局进

行培训机构的注册。然后申请到工商局确认的《预核名通知书》

2、需要的教育局申请确认，是否开设的培训机构需要名额限制，还有申请时是

否需要特定材料；

3、培训机构场地装修：在教育局确认好申请信息后，就可以开始装修培训机构

了。东莞的培训机构装修的时候需要注意环境照明、室内空气指标、培训机构消

防资质证明等多方面的证明；室内面积不少于 200 平米，层高不能高于 3 层。需

要是商业办公性质的场所，并且是需要红本租赁文件，自有房屋的需要证明

4、教师人力资料：对于申请办学机构不可或缺的就是校长、老师等人员了，而

申请办学机构对于教师人员是有一定要求的。对于校长来说，是需要有 2 年以上

管理经验和 5 年以上的教学经验的。并且教师职称必须是中级职称以上的。对于

管理职位的老师需要的职称也是中级职称以上。

以上就是开设东莞培训机构的几个基本点，只要准备好这几个方面。在申请

的时候就简单了。还有什么申请的问题可以多多进行了解。在申请资质的时候进

行补充也是可以的。

二、申请办理办学许可证的流程：

1、需要先到街道办和教育局进行报备，确认是否需要指标。然后确认场地的房

屋性质。需要变更的进行变更为商业用地性质。



2、在工商局进行备案和名称的预申请，拿到确认的《预核名通知书》

3、确认好场地和资料后到教育局进行资料的提交申请。

4、成功拿到《办学许可证》后，在到工商局申请营业执照，营业范围需要有办

学或培训范围。

其实整个办理办学许可证的过程并不难，主要是在办理的过程中多多和有经验的

人进行沟通，或者咨询商务服务公司。主要是资料的整理即可。


