
分公司指的是在业务、资金、人事等方面受总公司管辖而不具有法人资格的

分支机构。有很多公司在发展到一定程度的时候，都会选择设立分公司来扩大公

司的经营范围和规模。

虽然分公司在法律和经济上没有独立性，不具有企业法人资格，但当分公司

不再经营的时候也是需要进行注销的。分公司应该如何注销？注销需要经过哪些

流程？接下来就跟小编一起来看一看吧。

首先，我们一起来看一下分公司注销的流程。分公司一般注销流程如下：

1.需要持分公司营业执照到工商部门领取分公司注销登记申请书和指定代

表或者共同委托代理人的证明。

2.需要准备注销登记的相关材料。因为分公司不具备法人资格，所以注销登

记材料应该由总公司做出决定并签署。一般所需材料有公司法定代表人签署的分

公司注销登记申请书和指定代表或者共同委托代理人的证明。如果分公司是被依

法责令关闭的，还需要提交责令关闭的文件；因违反《公司登记管理条例》被公

司登记机关依法吊销营业执照的，则需要提交公司登记机关吊销营业执照的决定。

除此之外，还需要提交分公司的营业执照正、副本和法律、行政法规规定的其他

文件等。在材料准备完成之后，就可以向工商登记机关进行提交了。



3.分公司注销登记经工商登记机关核准后，还需要持分公司注销登记核准通

知书到公司登记机关进行分公司的撤销备案。如果分公司有银行账户的，还需要

注销银行账户，没有则不需要。

公司注销有简易注销和一般注销两种方式，这个大家应该都知道。那么分公

司可以进行简易注销吗？

虽然分公司没有独立法人资格，注销一般走普通程序即可，但也没有分公司

不可以简易注销的相关规定。因此分公司只要符合简易注销的条件，也就可以进

行简易注销。也就是说，只要分公司是领取营业执照后未开展经营活动、申请注

销登记前未发生债权债务或已将债权债务清算完结的有限责任公司、非公司企业

法人、个人独资企业和合伙企业（部分地区非上市股份有限公司、各类企业分支

机构、农民专业合作社及其分支机构也可以进行简易注销），就可以进行简易注

销。

其实从分公司在法律和经济上没有独立性，不具备企业法人资格就可以看出，

分公司的民事责任实际上是由总公司来承担的。所以分公司不经营之后，一定要

记得及时注销掉，不然受到影响的不止是分公司负责人，还会影响总公司和法人。


