
托管机构，早期称为“小饭桌”，是全权托管照顾孩子的一个地方。一般主

要面向低龄儿童，如幼儿园孩子、小学生等，与小朋友们一起写作业、做游戏，

通过老师的监管和学生的互动以期形成良好的生活学习习惯。开托管机构需要的

手续证件有：

1.工商营业执照

一个正规的托管机构是必须要办理工商营业执照的，以获得合法经营的资格。

工商营业执照需要到工商行政管理机关办理，分为正本和副本，办理时需要准备

的材料包括法人身份证及复印件，房屋产权证明或租赁协议，以及国家法律、法

规规定提交的其他文件。

2.税务登记证

合法经营一家托管机构，税务登记证也是不可或缺的。纳税人应当自领取《工

商营业执照》之日起的 30 日内，到当地税务机关申报办理税务登记。办理税务

登记证，需要携带的材料有工商营业执照，经营地证明，有关合同、章程、协议

书等。

3.消防安全证明



考虑到后期人身安全，办理托管机构的场所未经消防安全检查，或者检查不

符合消防安全要求的，是不得投入使用使用，并营业的。所以，在正式运营之前，

托管机构必须要到有关部门申领合法正规的消防安全证明。

4.餐饮服务许可证、卫生许可证、健康证

现在，许多托管机构不仅会为孩子提供作业辅导服务，还会提供餐饮服务。

而个人提供餐饮服务，自然是需要办理相关证件的，包括餐饮服务许可证、卫生

许可证、健康证。

5.教师资格证

如果是开办培训学校式的托管机构，肯定会招聘培训辅导老师，为了保证良

好的教学效果，这些老师通常是要取得教师资格证的。

校外托管目前属于家政服务的范畴，还需要向工商局申请注册营业许可，托

管机构还要受到卫生、教育、公安派出所、公安消防等部门根据职责划分进行的

监督工作。


