
什么是函证?

函证，是指注册会计师直接从第三方(被询证者)获取书面答复以作为审计

证据的过程，其载体是询证函，函证的对象可以是应收账款余额或银行存款等特

定账户的余额，也可以是被审计单位与第三方之间的协议和交易条款。通过被询

证者的回函，来获取相关的审计证据。

函证分几种种类?

就函证的种类来看，分为银行询证、往来账款询证和物资采购询证。之所

以将函证如此分类，是因为三类函证的注意事项和相关的函证要求也是不一致的。

函证方式有几种?

函证方式有两种：肯定式函证和否定式函证。这两种方式各有优缺点，前者

所获取的证据较为可靠，但成本较高;后者因不可知因素的存在，所获取的证据

较前者来说不可靠，但成本相对较低。这里值得注意的是，对于重要的往来账项



不应以成本的高低作为减少函证数量的理由。具体采用什么方式，由专业人员根

据项目重要性具体确定，如果需要的可以结合运用。

没有余额的银行户是否还需要函证呢?

首先，你就那么能确定这个银行户没有金额吗?应该有的执业谨慎还是要有

的，银行询证，该做的还是要做的。对于一些银行账户较多，且每个账户都有余

额的，就要自行区分需要函证的户头了。毕竟，我们不能每个银行户都做函证，

一是为了节约时间，二是为甲方节约部分开支。


