
当业务本身真实，凭证有错误，这种情况下，错误也有两种情况：一种是项

目内容有错误，可以要求对方更正盖章后入账;另一种情形是金额错误，需要要

求对方单位重新开具。那么原始凭证错误更正方法有哪些?

一、原始凭证错误更正方法有哪些?

如果原始凭证发生了错误，应该按照下列方法更正:

1.原始凭证所记载的各项内容都是不可以涂改的，随意涂改原始凭证即被视

为无效凭证，即不能以此来作为填制记账凭证或者登记会计账簿的依据。

2.如果是原始凭证记载的内容有错误，理应由开具单位重开或者直接更正，

更正的工作需要由原始凭证的出具单位进行，并且在更正处加盖出具单位的印章;

重新开具的原始凭证当然也应该由原始凭证开具单位进行。

3.原始凭证金额出现错误是不可以更正的，只能由原始凭证的开具单位重新

开具。

4.原始凭证的开具单位应当依照法律开具准确无误的原始凭证，对于填制有

错误的原始凭证，担负有更正和重新开具的法律义务，是不得拒绝的。

二、会计凭证的种类有哪些?

企业发生的经济业务内容非常复杂丰富，用以记录、监督经济业务的会计凭

证，也必然是五花八门、名目繁多。为了具体地认识、掌握和运用会计凭证，首

先要对会计凭证加以分类。按照会计凭证的填制程序和用途一般可以分为原始凭

证和记账凭证两类。

1、原始凭证

原始凭证是记录经济业务已经发生、执行或完成，用以明确经济责任，作为

记账依据的初的书面证明文件，如出差乘坐的车船票、采购材料的发货票、到仓

库领料的领料单等，都是原始凭证。原始凭证是在经济业务发生的过程中直接产

生的，是经济业务发生的初证明，在法律上具有证明效力，所以也可叫做"证明



凭证"。原始凭证按其取得的来源不同，可以分为自制原始凭证和外来原始凭证

两类。

1.自制原始凭证

自制原始凭证是指在经济业务发生、执行或完成时，由本单位的经办人员自

行填制的原始凭证，如收料单、领料单、产品入库单等。自制原始凭证按其填制

手续不同，又可分为一次凭证、累计凭证、汇总原始凭证和记账编制凭证四种。

2.外来原始凭证

外来原始凭证，是指在同外单位发生经济往来关系时，从外单位取得的凭证。

外来原始凭证都是一次凭证。如企业购买材料、商品时，从供货单位取得的发货

票，就是外来原始凭证。

2、记账凭证

记账凭证是会计人员根据审核无误的原始凭证或汇总原始凭证，用来确定经

济业务应借、应贷的会计科目和金额而填制的，作为登记账簿直接依据的会计凭

证。在前面的章节中曾指出，在登记账簿之前，应按实际发生经济业务的内容编

制会计分录，然后据以登记账簿，在实际工作中，会计分录是通过填制记账凭证

来完成的。


