
总论

成本核算的主要内容：材料成本、人工成本、制造费用；其中材料成本的计算尤

为重要，一般分为主要材料和辅助材料。人工成本和制造费用能确定产品成本归

属的直接计入产品，不能明确划分成本归属的，根据实际生产工艺确定分配标准。

一、根据生产方式确定成本核算的方法：分批法

根据公司生产产品的性质，我们可以按照“批号”、“批次”的确定成本。

二、成本表格：

1.《BOM 表》：即生产工艺流程标准及材料用量标准。这是实际生产成本分配标

准的重要参考资料之一；

2.仓库材料进、出、存明细表：仓库成品进、销、存明细表，这个是成本报表的

重要采用数据《生产成本表》、《销售成本表》的重要依据。

3.员工工资明细表：

4.制造费用明细表：

三、成本报表与成本分析：

1.成本报表主表是《产品生产成本表》和《产品销售成本表》：附表

2.成本分析的一般分析方式主要是盈亏分析和保本点分析。

3.深入的分析是品质成本分析和重点成本分析。

成本核算岗工作流程

1、基本生产成本的归集



检查制造费用、辅助生产成本是否结转完毕——→检查工资分配、原材料领用、

产成品发放凭证是否已编制——→结账后第三日打印各车间生产成本汇总表及

制造费用汇总表——→传各车间成本核算员

2、产品成本核算

由车间成本核算员根据当月车间生产的产品品种数量、各产品耗用的工时及成本

岗提供的生产成本汇总表等，将车间当月生产成本在完工产品、在产品和半成品

之间，完工产品、半成品品种之间进行分配，结账后第四日编制产品成本计算表

交成本核算岗。

3、产成品入库

（1）审核产成品明细账

定期审核仓库产成品、自制材料账——→核对入库单数量与仓库管理员登记的明

细账借方数一致——→取下入库单——→分车间分品种暂时保存

（2）审核成本计算表

检查车间成本核算员编制的成本表——→核对完工产品、半成品数量和入库单数

量一致——→根据成本计算表及入库单编制记账凭证

（3）编制产成品平均成本表

将每月完工产品成本资料输入《产品平均成本表》，以便动态直观反映各产品成

本变动情况。

（4）登记仓库产成品（自制材料）明细账借方金额

根据已审核成本计算表，将入库产成品、自制材料成本金额登记在仓库产成品、

自制材料明细账借方。

四、产成品出库



审核仓库产成品明细账登记的发出数量——→抽出产成品发出凭证并编制分类

汇总——→计算发出金额（=数量×产成品加权平均单价）——→在仓库明细账

中登记发出金额——→凭汇总表编制记账凭证

（1）销售单须按品种分类汇总并制表，随销售单和记账凭证传销售核算岗审核，

红字销售单以负数进行核算。

（2）发出库存产品须向销售部索取销售单清单，据此向购货公司开具发票，办

理产成品出库手续。

注：（1）摘要栏须注明产品名称及产量。

（2）须将领出返工产品明细提供给车间成本核算员。

（3）部门领用

注：领料单内容须填写完整，备注栏须载明用途，且签字手续完备。

五、结仓库产成品明细账

仓库明细账审核登记完毕，结出各产品余额，督促仓库管理员与实物核，并将账

本余额分类汇总与财务账核对。

六、盘点

每月组织对仓库实物盘点一次——→督促仓库管理员编制盘存表——→及时提

供盘点结果——→协助仓库管理员报告有关问题事项——→根据公司处理决定

编制记账凭证

七、管理性工作

1、每月提供成本分析，动态跟踪产品成本升降情况。

2、组织车间成本核算员进行规范成本核算，保证及时提供准确的原始资料。



3、参与制定成本费用控制办法和完善成本管理制度。

4、深入车间、仓库熟悉公司各产品生产工序、原辅材料耗用等相关知识，有效

挖掘成本管理的潜能。

5、每月组织仓库进行一次盘点。

八、工作要求

1、熟悉公司各类财务管理制度。

2、了解财务部各岗位工作内容，做好与各岗位的衔接工作。

3、工作目标明确，责任心强，树立良好的部门形象。


