
想要变更公司股东法人，需要按照以下几个步骤办理变更流程：

步骤一、提交变更信息：可在工商局网站上进行线上提交，根据公司性质选择设

立主题登记，填写信息一般包括新的股东或者法人，股权转让信息，章程修订信

息等；确认信息无误后提交等待审核，一般第二天就审核通过；法人变更的话还

需要法人在工商 APP 上做实名认证。

步骤二、调档：去所属工商局排队调公司申请时提交的档案，主要看法人和股东

签字，后期提交资料如果签字不符会被退回；也可以在提交审核信息后去调档，

节省时间。

步骤三、预约时间交件：审核通过预约时间去交件，打印材料签字盖章，等时间

去工商局交材料，经办人带着身份证原件和公司营业执照正副本原件（如果不是

五证合一的，还需要带着公司其他证件）和公章。

步骤四、领取新执照：工商局提交材料之后没问题的话就可以等时间去领执照了，

一般时间是一周左右，部分两个工作日就可以，根据地区而定；法人变更还需重

新刻印法人章，去开户银行变更开户许可证和印鉴。

步骤五、税务变更：税务变更可以用一证通在网上变更，或者去地税局变更会直

接更新到国税局，需要营业执照，公章，法人身份证复印件，经办人身份证。


