
（一）税务登记 税务登记，又称纳税登记，是指税务机关根据税法规定，对纳

税人的生产、经营活动进行登记管理的一项法定制度，也是纳税人依法履行纳税

义务的法定程序。依据相关法律规定，企业应当在领取营业执照之日起 30 日内，

持有关证件，去税务机关办理税务登记，税务机关在收到企业申报之日起 30 日

内会进行审核并发给企业税务登记证件。其中，需要依法进行税务登记的企业类

型具体包括单位纳税人、个体经营纳税人、临时经营纳税人、自然人纳税人和扣

缴税款义务人这四种。

（二）税务认定 即税务机关依照相关法律规定，办理纳税人税务资格登记、征

收方式认定等业务。企业税务认定内容具体包括两个方面：1.认定企业纳税资格

是什么，是属于一般纳税人纳税资格还是属于小规模纳税人资格纳税；2.认定企

业税款征收的方式的是什么，例如查账征收、核定征收、代扣代缴、代收代缴征

收等。

（三）发票办理 依据相关法律规定，凡已办理税务登记的单位和个人，应当按

规定向主管税务机关申请领购并开具与其经营业务范围相应的普通发票，领购的

发票类型包括增值税专用发票、增值税普通发票、增值税电子普通发票等



（四）纳税申报 目前企业纳税申报的方式最常见的有两种，分别是上门申报和

网上申报。

1.上门申报：也称直接报税，是指企业分别向国税和地税办理服务厅领购各种纳

税申报表、费用缴纳申报表及代扣代缴、代收代缴税款报告表，如实填写完毕后，

连同其他申报资料在法定的纳税申报期限内，分别去国税办理服务厅和地税办理

服务厅纳税申报窗口办理申报手续。

2.网上报税：企业在选择网上报税方式时，应当向税务部门提前申请，具体的申

请流程如下：第一，企业填写《纳税申报方式申请审批表》报主管税务机关，提

出纳税申报方式申请；第二，主管税务机关对企业报送的《纳税申报方式申请审

批表》和附报资料进行审核，对符合条件的，制发《税务事项通知书》通知纳税

人。对不符合条件的，在《纳税申报方式申请审批表》上注明理由，退回纳税人。

对未经批准的纳税人原则上按上门（直接）申报方式进行纳税申报。

（五）完税证明 即企业在完成税款申报缴纳之后，若当场或事后需要取得税收

票证的，可以向税务机关要求为其开具完税证明。


