
工业企业和商业企业申请增值税一般纳税人需要的资料

（一）工业企业申请增值税一般纳税人资格需报送以下资料：

1．书面申请报告 1份

2．《增值税一般纳税人申请认定表》一式三份

3．《增值税一般纳税人货物存放场所税务登记表》一式四份

4．《增值税一般纳税人档案资料》一式二份

5．经营场所的所有权证明、租赁合同或协议书复印件 1份（非经营者所有
的应提供出租者的经营场所所有权证明复印件）

6．法定代表人和主要管理人员、会计人员居民身份证复印件和会计人员资
格证书复印件各 1份

7．营业执照复印件 1份

8．银行存款证明（即注资凭证）复印件 1份

9．有关机构的验资报告 1份

10．公司章程复印件份

11．若为企业分支机构则另需提供总机构税务登记证、增值税一般纳税人有
效证件、董事会决议复印件各 1份。

（二）新办商贸企业申请增值税一般纳税人资格需报送以下资料：

1．书面申请报告 1份



2．《增值税一般纳税人申请认定表》一式三份

3．《增值税一般纳税人货物存放场所税务登记表》一式四份

4．《增值税一般纳税人档案资料》一式二份

5．经营场所的所有权证明、租赁合同或协议书复印件 1份（非经营者所有
的应提供出租者的经营场所所有权证明复印件）

6．法定代表人和主要管理人员、会计人员居民身份证复印件和会计人员资
格证书复印件各 1份

7．营业执照复印件 1份

8．银行存款证明（即注资凭证）复印件 1份

9．有关机构的验资报告 1份

10．公司章程复印件 1份

11．能证明可以达到增值税一般纳税人认定标准的资料如已签订的购销合同、
协议或书面意向复印件各 1份

12．若为企业分支机构则另需提供总机构税务登记证、增值税一般纳税人有
效证件、董事会决议复印件各 1份。


