
注销小规模公司的详细流程如下：



第一步：注销国税：

如果自己的公司不运营了，需要去税局进行注销税务，如果有税务逾期方面的，

需要先补税，把所有税务问题解决才能进行下一步的注销税务；

第二步：登报及清算备案：

按照相关的规定，公司登报注销至少要公示 45 天，做清算组备案时需要用法人

股东的 U盾，审核通过后才能进行下一步的登报。

第三步：银行注销：

开户核准通知书，开户合同，印签卡片，开户申请书，经办人身份证，法人身份

证原件，剩余的支票等所有银行的资料,携带公章、财务章、法人章到开户行办

理销户手续。

第四步：工商注销：

公司注销公式登报 45 天没有人提出异议，就可以去当地的工商局办理营业执照

注销了。根据工商局网站的注销操作提示进行操作，然后把填写好的表单以及以

下材料带去工商局就能注销营业执照了。



第五步：注销公司所有的章：

以上所有步骤完成后，最后一步是进行销章，拿到销章回执后注销流程方可结束。

注销公司需要费用

如果自己跑注销，就是花个登报费用，但是耗多长时间，相对于不熟悉流程的你

来说肯定是不短的，就是像瑞讯这么熟悉注销流程的代理公司，都需要等待几个

月的时间，所以建议还是直接委托代办公司进行办理。

一般正常小规模公司注销三千元左右，具体要看公司财务报表


