
一.工商注册需要提交哪些资料

工商注册需要提交哪些资料

工商注册需准备以下几个方面的事宜：

1、提供投资人的身份证原件及复印件、出资比例、公司名称、公司章程、场地

使用证明、租赁合同、经营范围；

2、选择银行开立公司验资账户；

3、所有证件办理完毕后选择就近银行办理基本账户和纳税账户。

二.工商注册流程

工商注册流程

核名：



到工商局去领取一张“企业(字号)名称预先核准申请表”，填写你准备取的公司

名称，由工商局上网(工商局内部网)检索是否有重名，如果没有重名，就可以使

用这个名称，就会核发一张“企业(字号)名称预先核准通知书”。 或者在工商

局网站上进行网上核名，首先进入北京市工商行政管理局网站，点击网上登记(首



页左侧)====》进入到用户登录界面点击新用户注册====》进入到用户注册界面，

填写登录信息和用户基本信息====》返回到用户登录界面，用刚才注册的用户名

和密码登录====》根据要求进行填写提交就可以了。特别提醒公司名称网上核准

一次性可以提交 8个名称，根据您的喜好顺序进行填写，当第一个不通过时，会

继续核准第二个，以此类推。多提交几个公司名称的话，主要是为防止公司重名，

节省办理时间。

开立公司验资户：

所有股东带上自己入股的那一部分钱到银行，带上公司章程、工商局发的核名通

知、法人代表的私章、身份证、用于验资的钱、空白询征函表格，到银行去开立

公司帐户，你要告诉银行是开验资户。（根据现行的商事登记办法，该步骤可省

略）

存注册资金：

开立好公司帐户后，各个股东按自己出资额向公司帐户中存入相应的钱。（根据

现行的商事登记办法，该步骤可省略）

办理验资报告：

拿着银行出具的股东缴款单、银行盖章后的询征函，以及公司章程、核名通知、

房租合同、房产证复印件，到会计师事务所办理验资报告（根据现行的商事登记

办法，该步骤可省略）

交工商设立资料：

到工商局领取公司设立登记的各种表格，包括设立登记申请表、股东(发起人)

名单、董事经理监理情况、法人代表登记表、指定代表或委托代理人登记表。填



好后，连同核名通知、公司章程、房租合同、房产证复印件、验资报告一起交给

工商局。

拿营业执照：

大概 3个工作日后可领取执照.

刻章：

凭营业执照，到公安局指定的刻章社，去刻公章、财务章。

办组织机构代码证：

凭营业执照到技术监督局办理组织机构代码证

办税务登记证：

到当地税务局申请领取税务登记证。办理税务登记证时，必须有一个会计，因为

税务局要求提交的资料其中有一项是会计资格证和身份证。

开基本户(纳税户)：

凭营业执照、组织机构代码证，去银行开立基本帐号。

申请领购发票：

销售商品的公司，应该到国税去申请发票，服务性质的公司，则到地税申领发票。

三.工商注册信息如何查询



工商注册信息如何查询

最近几年企业诈骗的案例也是不绝于耳，对于工商注册信息查询方法也成了很大

的一个需求。人们认为，当我们准备和一家不熟知的企业合作的时候，如果能提

前了解到企业的一些信用信息，那我们就可以在很大程度上降低了被诈骗的机率。

那怎么在网上查询企业工商注册信息呢？以下以北京为例。

第一种方式：直接在国家企业信用信息公示系统中查询，方法如下：

第一步：在百度搜索“国家企业信用信息公示系统”(别的省份和市区名字叫红

盾网或者红盾信息网)，找到打开“国家企业信用信息公示系统”；

第二步，登录国家企业信用信息公示系统后，找到首页导航上的“信用公示”，

点击进入；

第三步：进行第二步之后进入了国家企业信用信息公示系统界面，可以在查询框

里面输入已知条件(如：企业的公司名称、企业地址、企业法人代表人姓名、企

业注册号等)，下面以我司的公司名称“东莞市辰信会计代理有限公司”为例，

点击查询→输入验证码→查询：

第四步：经过第三步后，就会出现所有符合条件的查询结果，找到我们要查询的

公司，点击进入。比如，我要查询的是“东莞市辰信会计代理有限公司”，点击

进入，然后就可以看到该企业的全部信息。

第二种方式：直接在工商企业信用网上查询，方法如下：

第一步：百度搜索“东莞市工商企业信用公示系统”，找到并打开“东莞市工商

企业信用公示系统”网站；

第二步：直接进入到东莞市工商企业信用公示系统界面，接下来的步骤就和第一



种的查询方法一样了。步骤请参第一种查询方法中的第三步之后的步骤。(返回

到第一种方法的第三步)


